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Kartiba, kada Zemkopibas ministrija un tas padotibas iestades notiek Eiropas

Savienibas jautajumu koordinacija, dokumentu aprite un cela, viesnicas (naktsmitnes)
izdevumu atmaksa, atbildigajam amatpersonam dodoties uz ES Ministru padomes vai

1.1

1.2.

1.3.

ES Padomes darba grupu sanaksmém

Izdota saskana ar

Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu un
73.panta pirmas dalas 4.punktu

I. Visparigie jautajumi

ST kartiba nosaka, ka Zemkopibas ministrija (turpmak — ministrija) un tas padotibas
iestadeés notiek:

Eiropas Savienibas (turpmak — ES) dokumentu aprite, nacionalo poziciju un instrukciju
sagatavoSana un tajas ieklauta viedokla pauSana, ka ar1 citu materialu sagatavoSana, lai
nodroSinatu Ministru kabineta 2009. gada 3. februara noteikumos Nr.96 “Kartiba, kada
izstrada, saskano, apstiprina un aktualizé Latvijas Republikas nacionalas pozicijas
Eiropas Savienibas jautagjumos” (turpmak — noteikumi Nr.96), Ministru kabineta
2009.gada 3.februara instrukcija Nr.4 ,,Latvijas Republikas nacionalo poziciju Eiropas
Savienibas jautdjumos un ar tam saistito instrukciju izstrades un informacijas aprites
kartiba” (turpmak — instrukcija Nr.4) un Ministru kabineta 2014.gada 14.oktobra
instrukcija Nr.10 “Instrukcija par valsts informacijas sistémas darbam ar Eiropas
Savienibas dokumentiem darbibas pamatnoteikumiem, sist€mas parzina pienakumiem,
sist€émas lietotajiem un to tiesibu apjomu” (turpmak — instrukcija Nr.10) noteikto prasibu
izpildi;

citu ar ES saistitu jautajumu reglamentacija saskana ar Ministru kabineta 2010. gada 29.
junija instrukciju Nr.6 ,Kartiba, kada sedzami Latvijas parstavju cela izdevumi lidz
Eiropas Savienibas Padomes darba grupu sanaksmju un Eiropas Savienibas Padomes
sanaksmju norises vietai un atpakal un viesnicas (naktsmitnes) izdevumi” (turpmak —
instrukcija Nr.6);

ministrijas uzdevumu izpilde saistiba ar Latvijas Republikas dalibu ES saskana ar
2003.gada 23.septembra Akta par Cehijas Republikas, Igaunijas Republikas, Kipras
Republikas, Latvijas Republikas, Lictuvas Republikas, Ungarijas Republikas, Maltas
Republikas, Polijas Republikas, Slovénijas Republikas un Slovakijas Republikas
pievienoSanas nosacijumiem un pielagojumiem ligumos, kas ir ES pamata, 2.pantu.
Minéto uzdevumu izpilde notiek saskana ar Ministru kabineta 2012.gada 10.aprila
noteikumiem Nr.255 ,Eiropas Savienibas tiesibu aktu parnemsSanas un ievieSanas



2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

kontroles un koordinacijas noteikumiem” un Ministru kabineta 2011.gada 12.jilija
noteikumiem Nr.550 ,,Noteikumi par institiiciju sadarbibu Liguma par Eiropas Savienibas
darbibu parkapuma procediras ietvaros un pirms parkapuma procediiras ierosinasanas”.

Kartiba lietoti $adi termini:

atbildiga amatpersona — ministrijas vai padotibas iestades amatpersona, kas parstav
Latvijas intereses ES 1émumu pienemsanas institlicijas ministrijas kompetenc€ esosajas
jomas (saskana ar §1s kartibas 1. un 2.pielikumu), ka ar1 sagatavo nacionalas pozicijas,
instrukcijas un informativos materialus par ES dokumentiem un pilda citus uzdevumus
saskana ar So kartibu.

cela izdevumi — izdevumi nokliiSanai lidz darba grupas sanaksmes norises vietai un
atpakal, kuri atbildigajai amatpersonai radusSies, izmantojot gaisa transportu, autobusu,
prami, vilcienu, dienesta automasSinu (taja skaitd izdevumi par lidostas un drosibas
nodoklu samaksu, bileSu piegadataja komisijas maksa, atbildigas amatpersonas obligata
apdroSinasana, vienas bagazas vienibas parvadaSana, biletes mainas vai atcelSanas
izdevumi, ar neparvaramas varas apstaklu iestasanos saistiti izdevumi);

viesnicas (naktsmitnes) izdevumi — izdevumi, kas atbildigajai amatpersonai radusies par
viesnicas (naktsmitnes) izmantoSanu iepriek$€ja vai nakamaja nakti péc darba grupas
sanaksmes, ka arT neparvaramas varas apstaklu del, ja taja pasa diena objektivu iemeslu
del nav iesp&jams nokliit Iidz darba grupas sanaksmes norises vietai un atpakal, izmantojot
gaisa transportu;

darba grupa — jebkura ES Padomes un Eiropas Komisijas (turpmak — Komisija) darba
grupas sanaksme;

zinojums par komand€jumu — parskats par komand&jumu uz darba grupu sanaksmém;

ES lietu koordinators — ministrijas Starptautisko lietu un stratégijas analizes departamenta
ES lietu nodalas amatpersona, kas koordiné€ nacionalo poziciju, obligato instrukciju un
citu materialu sagatavosanu saskana ar $o kartibu (ES lietu koordinatoru e-pasta adrese:
es@zm.gov.lv);

ES dokumenti — ES institticiju elektroniski izstititie un ministrija sanemtie ES tiesibu aktu
projekti, sanaksmju darba kartibas, dokumenti, zinojumi un informacija presei, ka ari
Eiropas Parlamenta ikméneSa pienemtie tiesibu aktu saraksti;

Flash dokuments — ES prezidgjosas valsts sagatavots informativs dokuments par
sanaksmes (parasti ES Padomes darba grupas sanaksmes) gaitu un sanaksmé veicamo
uzdevumu;

instrukcija — atbildigas amatpersonas sagatavots darba dokuments nacionalas pozicijas
pauSanai darba grupas. Instrukcija ir obligata nacionalas pozicijas pauSanai ES Padomes
Ipasas lauksaimniecibas komitejas, Pastavigo parstavju komitejas (turpmak — COREPER)
un parstidzibas komitejas sanaksmes;

kladu labojums (turpmak — Corrigendum) — tulkosanas laika pielauto kliidu labojums jau
speka esosa ES tiesibu akta latvieSu valodas teksta;

nacionala pozicija — Latvijas Republikas oficialais viedoklis par ES politikas dokumentu,
ES tiesibu akta projektu vai citu jautajumu, kas ietverts ES Ministru padomes un tas darba
grupu sanaksmju darba kartiba;

., pirmdienas piezimes” — informativs materials par kartgja nedéla COREPER sanaksmé
izskatamajiem jautajumiem;

rakstiska procediira — procediira, kuru ES Padome izmanto steidzamos gadijumos un kurai
juridiski ir tieSi tads pats speks ka balsojumam ES Ministru padomes sanaksme;
starpinstitiiciju darba grupa — darba grupa, kas atbilstosi §1s kartibas XI nodala noteiktajam
izskata un saskano nacionalas pozicijas un instrukcijas un kas tiek izveidota saskana ar $1s
kartibas XII nodalas nosacijumiem,;

valsts informacijas sisttma darbam ar ES dokumentiem (turpmak — ESVIS sistema) —
informacijas sistéma, kura notieck ES dokumentu un informacijas aprite, t.i., ES
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2.16.
2.17.

2.18.

10.
11.

12.

12.1.
12.2.
12.3.

12.4.

dokumentu ievietoSana, izstrade, saskanoSana, apstiprinasana, aktualiz€Sana un
arhivésana (https:/lim.esvis.gov.lv/cs/esvis). ESVIS darbibas parravumu un citu
iesp&jamo tehnisko problému dél Iidz problému novérsanai ir pielaujama dokumentu
aprite arpus ESVIS sistémas.

Delegatu portals — interneta portals, kas nodroSina piekluvi ES Padomes dokumentiem
(https://delegates.consilium.europa.eu);

CIRCABC - interneta portals, kas nodrosina piekluvi Eiropas Komisijas dokumentiem
(https://circabc.europa.eu);

EUR-Lex — interneta portals, kas nodroSina piekluvi ES Oficialajam Veéstnesim, ES
tiesibu aktiem, ES judikatiirai, starptautiskajiem noligumiem u.c. publiskai informacijai.

Ieks$&jo un starpinstitucionalo ES dokumentu apriti, ka arT nacionalo poziciju un obligato
instrukciju sagatavoSanu un apriti ministrija un tas padotibas iestadés koordin€ ES lietu
koordinatori.

Jautajumus, kas saistiti ar Latvijas Republikas intereSu parstavibu ES institlicijas
ministrijas kompetences jomas, ja nepiecieSams, izskata ministrijas departamentu
direktoru sanaksme.

So kartibu un aktualo informaciju saistiba ar §is kartibas 1.pielikumu un 2.pielikumu ES
lietu koordinators ievieto ministrijas timekla vietné.

II. Latvijas intereSu parstaviba ES iesaistito ministrijas un tas padotibas iestazu
atbildigo amatpersonu pienakumi

ES lietu koordinators nodroSina dokumentu apriti, koordiné nacionalo poziciju, obligato
instrukciju un citu materialu sagatavoSanu un talaku virzibu, ka ari inform& par
aktualitatéem ES jautajumos.

ES lietu koordinators vai atalejs pieprasa Arlietu ministrijai atbildigas amatpersonas
registréSanu Delegatu portala un nodroSina tam piekluvi attiecigas darba grupas
dokumentiem.

Atbildigajam amatpersonam ES Padomes dokumenti ir pieejami Delegatu portala.

Darba grupu darba dokumenti ir pieejami tam atbildigajam amatpersonam, kas Delegatu
portala ir registrétas attiecigas darba grupas dokumentu sanemsanai.

Ministrijas struktiirvienibu un padotibas iestazu vaditajiem ir pienakums noteikt atbildigas
amatpersonas un informét ES lietu koordinatoru par atbildigo amatpersonu mainu.

Ja atbildigajai amatpersonai nav pieejas Delegatu portalam, ta informé ES lietu
koordinatoru.

Atbildiga amatpersona:

izverte ES dokumentus;

patstavigi uzrauga jautajuma virzibu ES [émumu pienemsanas institticijas;

gatavo nacionalas pozicijas, instrukcijas un citus materialus, nodro§inot to satura atbilstibu
Latvijas Republikas normativajiem aktiem, ka arT atbilsto$as nozares interesém Latvija;
sagatavo Latvijas Republikas viedokli, ja tiek piemérota rakstiska procediira;
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12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

sagatavo nacionalo poziciju vai tas skaidrojumu vai cita veida dokumentu iesniegSanai ES
Padomes Generalsekretariata (turpmak — Generalsekretariats) Sis kartibas IX nodala
noteiktajos gadijumos, ka arT gadijumos, kad jaiesniedz rakstiski komentari par ES
dokumentiem.

saskano citu ministriju sagatavotas nacionalas pozicijas un instrukcijas atbilstosi savai
kompetencei atbilstosi §1s kartibas XIII nodala noteiktajam;

nodro$ina nacionalo poziciju, obligato instrukciju un citu materialu apstiprinaSanu $aja
kartiba noteiktajos gadijumos;

ir atbildiga par sagatavotas informacijas kvalitati, nodroSinot sagatavoto nacionalo
poziciju, instrukciju un citu materialu atbilstibu latvieSu valodas gramatikas un stilistikas
normam;

pauz Latvijas Republikas oficialo nostaju atbilstoSaja ES 1émumu pienemsSanas institiicija
saskana ar nacionalo poziciju;

12.10. pé&c ministrijas ES lietu koordinatora noradijuma nodrosina nacionalo poziciju, obligato

instrukciju vai citu materialu rakstisku tulkojumu anglu valoda;

12.11. nosita oficialo véstulu (tostarp e-pasta) kopijas ministrijas atasejiem, ja notikusi sarakste

13.

14.

15.

16.

17.

18.

ar ES lemumu pienemsanas institticijam.

Atbildiga amatpersona nacionalo poziciju, instrukciju un citu materialu sagatavosanai
izmanto §is kartibas ES dokumentus un Delegatu portalu, ka ar citus ES uzturétus
interneta resursus.

Ministrijas struktiirvienibu un padotibas iestazu vaditaji ir atbildigi par sava padotiba
esosSo atbildigo amatpersonu darbibu saskana ar padotibas iestadé noteikto ES jautajumu
koordinacijas un dokumentu aprites kartibu un $o kartibu, ka ar1 par sagatavoto nacionalo
poziciju un instrukciju kvalitati.

Ministrijas Starptautisko lietu un strate€gijas analizes departamenta direktors parstav
ministriju Vecako amatpersonu sanaksmé ES jautajumos. Sis sanaksmes dalibnieki
nodroSina valsts parvaldes iestazu un citu institiiciju sadarbibu jautajumos, kas saistiti ar
Latvijas Republikas dalibu ES lémumu ierosinasanas, sagatavoSanas un pienemsanas
procesa.

I11. Informacijas sagatavosana par jaunajiem Eiropas Komisijas ierosinatajiem
likumdos$anas priekslikumiem

ES lietu koordinators no Arlietu ministrijas ESVIS sistéma sanem informaciju par
jaunajiem Eiropas Komisijas ierosinatajiem tiesibu aktu priekSlikumiem, un nosiita
atbildigajai amatpersonai izvertéSanai.

Atbildiga amatpersona izverte ES tiesibu akta projektu un izlemj par nacionalas pozicijas
sagatavoSanas nepiecieSamibu, tostarp par nacionalas pozicijas sagatavoSanas beigu
terminu, un ESVIS sistéma sniedz atbildi ES lietu koordinatora noteiktaja termina,
iepriek§ to saskanojot ar ministrijas struktiirvienibas vai ministrijas padotibas iestades
vaditaju.

ES lietu koordinators inform& socialo partneru organizacijas, biedribas un
nodibindjumus par nacionalas pozicijas sagatavoSanas sakSanu un to lidzdalibas
iespg€jam nacionalds pozicijas sagatavoSana, So informaciju ievietojot ministrijas
timek]a vietné.
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19.

20.

21.

22.

23.

23.1.

23.2.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Ja ES dokuments nav saistits ar Latvijas Republikas interes€m, neuzliek Latvijas
Republikai nekadus pienakumus un nerada finansialas saistibas, tad atbildiga amatpersona
pec viedokla saskanoSanas ar ministrijas struktiirvienibas vai ministrijas padotibas
iestades vaditaju var nesagatavot nacionalo poziciju, par to ESVIS sistéma informé&jot ES
lietu koordinatoru.

ES lietu koordinators apkopo no atbildigajam amatpersonam sanemto informaciju un
ESVIS sistema nostita atbildi Arlietu ministrijai tas noteiktaja termina.

Atbildiga amatpersona ESVIS sistéma sagatavo nacionalo poziciju saskana arT §1s kartibas
IV nodala noteikto.

IV. Atbildigas amatpersonas daliba ES Padomes darba grupu sanaksmes un
poziciju un instrukciju sagatavosana

Atbildiga amatpersona elektroniski no Delegatu portala sanem ES Padomes darba grupu
sanaksmju darba kartibu un dokumentus.

Ja atbilstosi §is kartibas 5.punkta noteiktajam, ministrijas timekla vietn€ ievietotaja
informacija vienai darba grupai noteikta vairak neka viena atbildiga ministrijas
struktirvieniba vai iestade, tad pirma noradita ministrijas atbildiga struktiirvieniba vai
iestade:

atbild par savstarp€ju darba grupas kompetence esoSo jautajumu koordinaciju;

izvertejot sanaksmes darba kartiba ietvertos jautajumus, vienojas ar otru ministrijas
atbildigo struktiirvienibu vai padotibas iestadi par dalibu konkrétaja sanaksmé.

Gatavojoties ES Padomes darba grupu sanaksmém, atbildiga amatpersona, izmantojot
ESVIS sistemu, sagatavo nacionalo poziciju saskana ar instrukcijas Nr.4 apstiprinato
veidlapu. To sagatavo iesp&ami driz, nemot vera arl sniegto informaciju ES lietu
koordinatoram saskana ar Sis kartibas 17.punktu, bet ne vélak ka pirms konkréta
dokumenta pirmreizgjas izskatiSanas pec biitibas atbilsto$aja ES Padomes darba grupa.

Ja nacionalo poziciju gatavo par ES tiesibu akta projektu, kas butiski skar Latvijas
Republikas intereses, atbildiga amatpersona nacionalaja pozicija norada ta atbilstibu
subsidiaritates un proporcionalitates principam.

Nacionalo poziciju saskano, ievérojot §1s kartibas XI nodala noteikto.

Ja nacionalo pozicijas projektu apstiprina zemkopibas ministrs, to ESVIS sistema vizé
atbildiga amatpersona, tas parstavétas struktiirvienibas vaditajs, ES lietu koordinators,
Starptautisko lietu un stratégijas analizes departamenta direktors un valsts sekretars.

Ja nacionalas pozicijas projektu apstiprina Ministru kabinets, tad atbildiga amatpersona,
izmantojot ESVIS sisteému, to iesniedz Ministru kabineta saskana ar Ministru kabineta
2009. gada 7.aprila noteikumu Nr.300 ,Ministru kabineta Kkartibas rullis”
164.8.apakSpunktu.

Ja péc diskusijam ES institlicijas nepiecieSami grozijumi vai papildindjumi nacionalajai
pozicija, tad atbildiga amatpersona nekavégjoties, izmantojot ESVIS sistému, sagatavo

nakamo nacionalo poziciju, ko apstiprina zemkopibas ministrs vai Ministru kabinets
saskana ar noteikumiem Nr.96.
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30.

31.

32.

33.
33.1.

33.2.

34.

35.

36.

37.

38.

Sis kartibas 28. un 29.punkta minétas nacionalas pozicijas iesniegsanu Ministru kabineta
nodroSina atbildiga amatpersona. Apstiprinata pozicija ir pieejama ESVIS sisteéma.

Atbildiga amatpersona izveérté darba grupas sanaksmes darba kartibas jautajumus un,
vienojoties ar savas struktiirvienibas vaditaju, ja nepiecieSams, gatavo instrukciju,
izmantojot ESVIS sisteému, ko saskano ar atbilstoSo starpinstitiiciju darba grupu. Atbildiga
amatpersona var izmantot Ministru kabineta apstiprinato instrukcijas veidlapu vai
vienoties ar savas struktiirvienibas vaditaju par cita veida veidlapu.

Sis kartibas 31.punkts neattiecas uz ES Padomes Ipasas lauksaimniecibas komitejas un
COREPER sanaksmém.

Instrukciju sagatavo, ja:

sanaksmé piedalas nevis atbildiga amatpersona, bet cits ministrijas, ministrijas padotibas
iestades parstavis vai ataSejs. Sada gadijuma atbildiga amatpersona instrukciju sagatavo
p&c ministrijas padotibas iestades parstavja vai ataSeja pieprasijuma;

atbilsto$aja darba grupa piedalds citas ministrijas parstavis. Sada gadijuma atbildiga
amatpersona obligati sagatavo instrukciju.

Ja atbildiga amatpersona konstaté, ka sanaksmes darba kartiba ietverts ministrijas
padotibas iestades kompetence esoss jautajums, ta nekavejoties par to elektroniski informe
ministrijas padotibas iestades atbildigo amatpersonu, nosiitot arT sanaksmes darba kartibu.
Ja nepiecieSams, atbildiga amatpersona péc darba kartibas izvert€Sanas liidz ministrijas
padotibas iestadi sagatavot instrukciju darba grupas sanaksmei vai arl nodro$inat
ministrijas padotibas iestades parstavja dalibu darba grupas sanaksmé.

Ja atbildiga amatpersona konstatg, ka sanaksmes darba kartiba ietverts citas ministrijas
kompetenc€ esoS$s jautajums, ta nekavéjoties par to inform& ES lietu koordinatoru, kas
savukart informé attiecigo ministriju, nosiitot arl sanaksmes darba kartibu. Ja
nepiecieSams, atbildigad amatpersona péc darba kartibas izvertéSanas informé ES lietu
koordinatoru par nepiecieSamibu sagatavot instrukciju, un ES lietu koordinators luidz
attiecigo ministriju sagatavot instrukciju sanaksmei vai arT nodroSinat attiecigas
ministrijas parstavja dalibu sanaksme.

Ministrijas atbildigas struktiirvienibas un padotibas iestades katru ménesi noteiktaja
termina, stitot informaciju uz e-pasta adresi es@zm.gov.lv, informe ES lietu koordinatoru
par nakamaja ménesi planotajam darba grupu sanaksmém un atbildigo amatpersonu dalibu
tajas.

Apkopots saraksts par atbildigo amatpersonu dalibu darba grupas glabajas ministrijas
servera “Dokumenti” mapé “ES lietas”.

V. SagatavoSanas ES Padomes Ipasas lauksaimniecibas komitejas sanaksmei

ES lietu koordinators izvérte ES Padomes Ipasas lauksaimniecibas komitejas sanaksmju
darba kartiba ieklautos jautajumus un nosiita tos ministrijas departamentu vai ministrijas
padotibas iestazu atbildigajam amatpersonam instrukciju vai informativu materialu
sagatavosanai.
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Atbildiga amatpersona, pamatojoties uz sanemto darba kartibu, sagatavo instrukciju
ESVIS sistema vai informativu materialu.

Gatavojot instrukciju, atbildiga amatpersona nem vera:

40.1. ES dokumentus par konkréto jautajumu;

40.2. T1pasas Latvijas Republikas intereses;

40.3. Flash dokumenta sniegto informaciju par konkréto darba kartibas jautajumu;
40.4. 1ieprieks gatavotas nacionalas pozicijas par konkréto jautajumu;

40.5. darba grupas panaktas vienoSanas un viedoklus par konkréto jautajumu;
40.6. citu ES dalibvalstu viedoklus;

40.7. ES institaciju viedoklus;

40.8. atbildigo amatpersonu zinojumus par komand&jumiem.

Atbildiga amatpersona instrukciju nostta ESVIS sistema ES lietu koordinatoram ta
noteiktaja termina.

Instrukcijas saskano, ieverojot §1s kartibas XI nodala noteikto.

ES lietu koordinators instrukcijas, kas saskanotas atbilstosi $§is kartibas XI nodala
noteiktajam, ESVIS sistéma iesniedz apstiprinasanai valsts sekretaram.

Instrukcijas ir pieejamas ESVIS sisteéma, un ES lietu koordinators tas saglaba ministrijas
servera ,,Dokumenti” mapé ,,ES lietas”.

Latvijas parstavis IpaSaja lauksaimniecibas komiteja ESVIS sistéma ievieto zinojumu par
dalibu ES Padomes Ipasas lauksaimniecibas komitejas sanaksmeé.-

VI. SagatavoSanas Pastavigo parstavju komitejas (COREPER) sanaksmém

ES lietu koordinators, sanemot “pirmdienas piezimes” ESVIS sistéma, tas izverté un
nosiita atbildigajai amatpersonai 1sa Latvijas Republikas viedokla formuléSanai par
konkréto darba kartibas jautajumu.

Atbildiga amatpersona, formulgjot Latvijas Republikas viedokli par ,pirmdienas

piezimem ™.

47.1. izverte Delegatu portala un ESVIS sistéma pieejamos dokumentus;

47.2. izverte tulkojuma kvalitati, ja ES dokuments ir pieejams latvieSu valoda;

47.3. izverte, vai ES dokumenta ir atspoguloti tie jautajumi, par kuriem panakta
vienoSanas darba grupas;

47.4. izverteé atrunu vai iebilZzu pieteikSanas nepiecieSamibu par sanaksmes darba
kartibas I dalas jautajumiem.

Atbildiga amatpersona viedokli par ,, pirmdienas piezimém” sniedz ESVIS sistema, ES
lietu koordinatora noteiktaja termina.

ES lietu koordinators viedokli par , pirmdienas piezimem” ministrijas kompetence
eso8ajos jautajumos ESVIS sistema sniedz Arlietu ministrijai tas noteiktaja termina.

Instrukcijas par COREPER darba kartibas 1 dalas jautajumiem nesagatavo, bet, ja
nepieciesams, izsaka viedokli par jautajumu mutiski vai iesniedz pazinojumu (deklaraciju)
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

S7.

58.

59.

60.

ES lietu koordinatoram. Ja atbildiga amatpersona piesaka atrunu vai iebildi par kadu no
COREPER darba kartibas I dalas jautajumiem, tad ta patstavigi uzrauga jautajuma virzibu
un par atrunas vai iebildes atcelSanu inform& ES lietu koordinatoru, kas savukart informe
Arlietu ministriju un ministrijas atasejus.

,, Pirmdienas piezimes” ir pieejamas ESVIS sist€ma tas lietotajiem.

Par COREPER darba kartibas II dalas jautajumiem:

52.1. atasejs sadarbiba ar atbildigajam amatpersonam nodroSina instrukcijas 1., 2., 3. un
4. sadalas iesniegsanu COREPER sagatavosanas Antici un Mertens darba grupu
vaditajiem ESVIS sisteéma Iidz pirmdienas plkst. 10.00;

52.2. ES lietu koordinators atbildigajam amatpersonam uzdod sagatavot instrukciju.

Gatavojot instrukciju saskana ar Ministru kabineta instrukcija Nr.4 apstiprinato veidlapu,
atbildiga amatpersona nem véra:

53.1. ES dokumentus par konkréto jautajumu;

53.2. T1pasSas Latvijas Republikas intereses;

53.3. Flash dokumenta sniegto informaciju par konkréto darba kartibas jautajumu;

53.4. informaciju, kas sanemta no COREPER sagatavosanas darba grupu sanaksmém

Antici un Mertens;

53.5. ieprieks gatavotas pozicijas par konkréto jautajumu;

53.6. darba grupas panaktas vienoSanas un viedoklus par konkréto jautajumu;

53.7. citu ES dalibvalstu viedoklus;

53.8. ES instittciju viedoklus;

53.9. atbildigo amatpersonu zinojumus par komand&umiem.

Atbildiga amatpersona instrukciju sagatavo ESVIS sisttma ES lietu koordinatora
noteiktaja termina.

Atbildiga amatpersona instrukciju saskano, ievérojot §is kartibas XI nodala noteikto.

ES lietu koordinators ESVIS sisteéma nosiita instrukcijas Arlietu ministrijai, ieprieks
vienojoties par terminu.

ES lietu koordinators instrukcijas, kas saskanotas atbilstosi §is kartibas XI nodala
noteiktajam, ESVIS sistéma iesniedz apstiprinasanai valsts sekretaram.

Instrukcijas ir pieejamas ESVIS sisteéma, un ES lietu koordinators tas saglaba ministrijas
servera ,,Dokumenti” mapé¢ ,,ES lietas”.

Zinojumi par komand&umu no COREPER sanaksmes pieejami ESVIS sisteéma.

VII. SagatavoSanas ES Ministru padomes sanaksmém

ES lietu koordinators izvérté ES Lauksaimniecibas un zivsaimniecibas ministru padomes
(turpmak — ES ministru padome) sanaksmju darba kartiba ieklautos jautajumus un nosiita
tos elektroniski atbildigajam amatpersonam nacionalo poziciju vai informativo materialu
sagatavosanai.
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

Atbildiga amatpersona, pamatojoties uz sanemto ES lietu koordinatora e-pasta zinojumu
un ES ministru padomes darba kartibu, atbilstosi savai kompetencei saskana ar instrukcija
Nr.4 noteikto veidlapu ESVIS sistéma sagatavo nacionalo poziciju par sanaksmes darba
kartibas B dala ietvertajiem jautajumiem.

Gatavojot nacionalo poziciju, atbildigd amatpersona nem véra:

62.1. ES dokumentus par konkréto jautajumu;

62.2. 1pasSas Latvijas Republikas intereses;

62.3. ieprieks gatavotas nacionalas pozicijas par konkréto jautajumu;
62.4. darba grupas panaktas vienoSanas par konkréto jautajumu;
62.5. ES institiiciju viedoklus;

62.6. citu ES dalibvalstu viedoklus;

62.7. atbildigo amatpersonu zinojumus par komand&jumiem.

Atbildiga amatpersona ESVIS sistéma nosiita nacionalo poziciju ES lietu koordinatoram
ta noteiktaja termina.

Nacionalas pozicijas saskano, ieveérojot §1s kartibas XI nodala noteikto.

ES lietu koordinators apkopo sagatavotas un saskanotas nacionalas pozicijas un ESVIS
sisttéma iesniedz tas Ministru kabinetam apstiprinasanai un Saeimas Eiropas lietu
komisijai saskanoSanai. Saeimas Eiropas lietu komisijas viedoklis ir saistoss.

Nacionalo poziciju un pavaddokumentu iesniegS§anu Ministru kabineta un nosiitiSanu
Saeimas Eiropas lietu komisijai nodroSina ES lietu koordinators.

Ja péc nacionalas pozicijas apstiprinaSanas Ministru kabineta [idz ES ministru padomes
sanaksmei tiek sanemti jauni ES dokumenti vai cita informacija par konkréto jautajumu,
atbildiga amatpersona izverté nacionalas pozicijas preciz€Sanas nepiecieSamibu un, ja
vajadzigs, to precize.

Ja steidzamibas de€] §is kartibas 67.punkta min€to precizé€to nacionalo poziciju nav
iesp&jams apstiprinat Ministru kabineta, ES lietu koordinators to péc saskanoSanas ar
lidzatbildigajam ministrijam un nevalstiskajam organizacijam iesniedz apstiprinasanai
zemkopibas ministram.

Nacionalas pozicijas, ko gatavo uz ES ministru padomes sanaksmi, ir pieejamas ESVIS
sistetma un ES lietu koordinators tas saglaba ministrijas servera ,,Dokumenti”” mapé¢ ,,ES
lietas”™.

ES lietu koordinators p&c nacionalo poziciju apstiprinaSanas Ministru kabineta un
saskanoSanas Saeimas Eiropas lietu komisija informaciju par Latvijas Republikas nostaju
ES ministru padome izskatamajos jautajumos nosiita ES dalibvalstu véstniecibam.

ES lietu koordinators izsiita atbildigajam amatpersonam dokumentus, ko dalibvalstis
pieteikusas izskatiSanai ES ministru padomes sanaksmes sadala ,,Citi jautajumi”.

Atbildiga amatpersona gatavo informativu materialu par sadala ,,Citi jautajumi”
ietvertajiem jautajumiem, atspogulojot dokumenta butibu un Latvijas viedokli. Ja
jautajums skar biitiskas Latvijas Republikas intereses, atbildiga amatpersona par to
informé ES lietu koordinatoru un ESVIS sisttma sagatavo nacionalo poziciju, to
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73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

saskanojot tada pasa kartiba un terminos ka pozicijas, kas sagatavotas par ES ministru
padomes sanaksmes B dalas jautajumiem.

Ja jautajumu izskatiSanai ES ministru padomes sanaksmes sadala ,,Citi jautajumi” piesaka
Latvijas Republika, ES lietu koordinators informé Arlietu ministriju par pieteikto
jautajumu un atbildiga amatpersona sagatavo un saskano nacionalo poziciju ESVIS tada
pasa kartiba un terminos ka pozicijas, kas sagatavotas par ES ministru padomes sanaksmes
B dalas jautajumiem.

Par ES ministru padomes sanaksmes A dalas jautajumiem nacionalas pozicijas negatavo.
Ja nepiecieSams paust Latvijas Republikas nostaju, zemkopibas ministrs vai cits Ministru
kabineta loceklis, kas ir Latvijas delegacijas vaditajs, to dara mutiski vai izplata Latvijas
Republikas pazinojuma (deklaracija). ES lietu koordinators sagatavoto Latvijas
Republikas pazinojumu (deklaraciju) nosiita ministrijas ataSejam iesniegSanai
Generalsekretariata, Arlietu ministrijai uz e-pasta adresi koordinacija@mfa.gov.lv un
Latvijas Republikas Pastavigajai parstavniecibai ES (turpmak — parstavnieciba) uz
elektroniska pasta adresi permrep.eu@mfa.gov.lv.

ES lietu koordinators zinojumu par komand&jumu no ES ministru padomes sanaksmes
ievieto ESVIS sistema.

VIII. Ministrijas parstavju daliba parsidzibas komiteja

Parstdzibas komiteja izskata Komisijas Tstenosanas aktu priekslikumus, par kuriem nav
izdevies panakt vienoSanos Komisijas komitologijas komitejas un darba grupas.
Parstidzibas komiteja ir izveidota un darbojas saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes
2011.gada 16.februara Regulu (ES) Nr.182/2011, ar ko nosaka normas un visparigus
principus par dalibvalstu kontroles mehanismiem, kuri attiecas uz Komisijas istenoSanas
pilnvaru izmantoSanu.

Parstidzibas komiteja piedalas tas ministrijas parstavji, kuras kompetencé ir konkrétais
jautajums.

Ministriju parsiidzibas komiteja parstav par konkr€to jautajumu atbildigas ministrijas
struktlirvienibas vai ministrijas padotibas iestades vaditajs, vaditaja vietnieks vai —
izne@muma gadijumos — ES Pastavigas parstavniecibas ES vaditaja vietnieks (COREPER
I véstnieks) vai ministrijas attiecigais atasejs.

Atbildiga amatpersona uz parsiidzibas komitejas sanaksmém sagatavo instrukciju, ko
apstiprina ministrijas atbilsto$as struktirvienibas vai ministrijas padotibas iestades
vaditajs, un to saskano ar ataSeju un, ja nepiecieSams ESVIS sistéma saskano ari ar
lidzatbildigajam ministrijam, biedribam, nodibinajumiem, paSvaldibu un socialo partneru
organizacijam.

IX. Nacionalas pozicijas vai tas skaidrojuma vai cita veida dokumentu iesniegSana

Padomes Generalsekretariata

Nacionalo poziciju pirms ES Ministru padomes vai darba grupas sanaksmes Padomes
Generalsekretariata iesniedz, ja nepiecieSams sikak izskaidrot Latvijas Republikas
nacionalo poziciju par ES ministru padomes vai darba grupu darba kartiba esoSu
jautajumu.
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81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

Pirms nacionalas pozicijas iesniegSanas Padomes Generalsekretariata atbildiga
amatpersona to saskano ar ministrijas atbilstosas struktiirvienibas vai ministrijas padotibas
iestades vaditaju.

Lai iesniegtu nacionalo poziciju Padomes Generalsekretariata, atbildiga amatpersona to
saskano ar ES lietu koordinatoru.

P&c nacionalas pozicijas saskanosanas atbildigd amatpersona poziciju nosiita ministrijas
ataSejam iesniegSanai Padomes Generalsekretariata.

Ministrijas atasejs uzrauga iesniegto dokumentu turpmako virzibu.

X. Viedokla sagatavosana, ja pieméro ES Ministru padomes rakstisko procediiru

ES lietu koordinators izverte ES dokumentu, kam piem&rota rakstiska procediira, un
nosiita to atbildigajai amatpersonai atbildes sagatavosanai.

Atbildiga amatpersona ES lietu koordinatora noteiktaja termina uz ministrijas veidlapas
anglu valoda sagatavo Latvijas viedokli (balsojumu) par konkréto ES dokumentu.

Latvijas viedokli (balsojumu) saskano, ieverojot $1s kartibas XI nodala noteikto. Vestuli
par rakstisko proceduru paraksta valsts sekretars.

Atbildiga amatpersona péc §1s kartibas 87.punkta minétas vestules par rakstisko procediiru
parakstisanas to ieskeng un elektroniski nosiita Generalsekretariatam uz e-pasta adresi,
kas noradita dokumenta par rakstiskas procediiras uzsakSanu.

ES lietu koordinators véstules kopiju par Latvijas viedokli (balsojumu) nosiita zinaSanai
parstavniecibai uz e-pasta adresi permrep.eu@mfa.gov.lv, Arlietu ministrijai uz e-pasta
adresi koordinacija@mfa.gov.lv un atasejiem.

Ministrijas sniegtos viedoklus (balsojumus) par ES dokumentiem rakstiskaja procedura
glaba ministrijas servera ,,Dokumenti” mapé ,,ES lietas”.

XI. Nacionalas pozicijas vai instrukcijas uz COREPER un ES Padomes Ipasas
lauksaimniecibas komitejas sanaksmém saskanoSanas kartiba

Atbildiga amatpersona, gatavojot nacionalo poziciju vai instrukciju, to ESVIS sisteéma

saskano ar:

91.1. ministrijas atbilstosas struktiirvienibas vai ministrijas padotibas iestades vaditaju;

91.2. Iidzatbildigajam ministrijas struktlirvienibam un ministrijas padotibas iestadém, ja
jautajums skar to intereses;

91.3. ES lietu koordinatoru.

Atbildiga amatpersona péc nacionalas pozicijas vai instrukcijas saskanoSanas ar

ministrijas atbildigas struktiirvienibas vai ministrijas padotibas iestades vaditaju un ES
lietu koordinatoru to ESVIS sistéma saskano arT ar starpinstitiiciju darba grupas locekliem.
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93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

Starpinstitiiciju darba grupas locekliem, kas parstav paSvaldibu un socialo partneru
organizacijas, biedribas un nodibinajumus atbildiga amatpersona nacionalo poziciju vai
instrukciju saskano elektroniski, nenoradot citu ES dalibvalstu, ES instittciju viedoklus
un ierobezotas pieejamibas informaciju.

P&c nacionalas pozicijas vai instrukcijas saskanoSanas atbildiga amatpersona pozicijas vai
instrukcijas galigo versiju ievieto ESVIS sisttma un pasvaldibu, socialo partneru
organizaciju, biedribu un nodibinajumu parstavjiem nosiita elektroniski.

Ja lidzatbildigajam ministrijam, pasvaldibam un socialo partneru organizacijam,

biedribam un nodibinajumiem ir iebildumi par saskanosanai nosiitito nacionalas pozicijas

vai instrukcijas projektu un nav iesp€jams panakt vienosanos, atbildiga amatpersona:

95.1. organizé, ka atzinums ministrijai tiek sniegts papira forma vai elektroniski
atbildigas amatpersonas noteiktaja termina;

95.2. nodrosina, ka nacionalaja pozicija vai instrukcija tiek ieklauts sanemtais atSkirigais
viedoklis.

ES lietu koordinators no atbildigas amatpersonas sapemto nacionalo poziciju un

instrukciju ESVIS sistéma saskano ar:

96.1. Arlietu ministriju;

96.2. FinanSu ministriju, ja jautajumam ir finansiala ietekme uz valsts budzetu, pozicija
noradot informaciju par nepiecieSamo lidzeklu apmeru vai ar7, ja konkrétaja stadija
ietekmi uz budzetu novertet nevar, papildus skaidrojot, kura izskatama jautajuma
stadija ietekmi uz budZetu vares novertet un kuri ir tie faktori, kas kavé izvertet
tetekmi uz budzetu;

96.3. Vides aizsardzibas un regionalas attistibas ministriju, ja jautagjumam ir finansiala
ietekme uz paSvaldibu budZzetu;

96.4. citam lidzatbildigajam ministrijam, ja tadas ir.

Atbilstosi instrukcijai Nr.4:

97.1. nacionalajam pozicijam, kas gatavotas par jaunu Komisijas izskatiSanai ES
Padomé iesniegtu normativo aktu priekslikumu, saskanoSanas termins ir piecas
darbdienas;

97.2. nacionalajam pozicijam, kas gatavotas par ES Ministru padomes darba kartiba
ieklautiem jautajumiem, saskanoSanas termins ir viena darbdiena;

97.3. instrukcijam, kas gatavotas COREPER vai ES Padomes Ipasas lauksaimniecibas
komitejas sanaksmém, saskanoSanas termin$ ir viena darbdiena, bet, ievérojot
darba grafiku, ES lietu koordinators ar Iidzatbildigajam institlicijam var vienoties
par citu saskanoSanas terminu.

XII. Starpinstitaciju darba grupu izveidoSana un darba organizacija

Starpinstitiiciju darba grupas vaditajs ir amatpersona, kuras ienemamais amats nav zemaks
par nodalas vaditaja vietnieku.

Starpinstitiiciju darba grupas izskata ES dokumentus un saskano nacionalas pozicijas un

instrukcijas $aja kartiba noteiktajos gadijumos, ka art pilda citus pienakumus saskana ar
ministrijas darba operativas planoSanas sanaksmé vai vadibas apspried@ nolemto.
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100.

101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

Starpinstitticiju darba grupu izveido ar zemkopibas ministra vai valsts sekretara izdotu

rikojumu. Darba grupa ieklauj vismaz vienu:

100.1. ministrijas un padotibas iestades atbildigo amatpersonu;

100.2. lidzatbildigas ministrijas parstavi,

100.3. tas pasvaldibas un socialo partneru organizacijas, biedribas un nodibinajuma
parstavi, kuras intereses skar konkrétais ES jautajums;

100.4. ES lietu koordinatoru;

100.5.Arlietu ministrijas parstavi.

Starpinstitiiciju darba grupas vaditajs elektroniski informé ES lietu koordinatoru par
izveidoto starpinstitiicijas darba grupu ne vélak ka vienu ned€lu péc tas izveidosanas.

ES lietu koordinators starpinstitiiciju darba grupa piedalas tikai ar padomdevéja tiestbam
par ES [émumu pienemsanas proceduram.

Starpinstitiiciju darba grupas vaditajs:

103.1. organizé starpinstiticiju darba grupa ieklauto parstavju piedaliSanos
starpinstitiiciju darba grupas sanaksmes un aktualo jautajumu izskatiSanu;

103.2. nodroSina, ka starpinstitticiju darba grupas faktiskais sastavs ir atbilstoss rikojuma
par starpinstitiiciju darba grupas izveidoSanu noteiktajam, bet nepiecieSamibas
gadijuma to parskata, sagatavojot jaunu rikojuma projektu par starpinstitiiciju
darba grupas izveido$anu ar jaunu starpinstitliciju darba grupas sastavu,

103.3. atbild par starpinstiticiju darba grupas sanaksmei nepiecieSamo tehnisko
nodro$inajumu.

Starpinstitiiciju darba grupu locekli:

104.1. ievero un laikus pilda starpinstitiiciju darba grupas vaditaja noradijumus;

104.2. izvertgjot ES institliciju sanaksmju darba kartiba ietvertos jautajumus un to
steidzamibu, informé starpinstitiiciju darba grupas vaditaju par nepiecieSamibu
sasaukt starpinstitiiciju darba grupu.

Starpinstitiiciju darba grupas vaditajs starpinstitiiciju darba grupu sanaksmes organizé
klatieng péc vajadzibas, bet starpinstitiiciju darba grupas sasauksana klatien€ ir ieteicama
vismaz vienu reizi naciondlas pozicijas pirmreiz€ja izstrades laika par Latvijai
svarigajiem jautajumiem. Starpinstitiiciju darba grupa jautdjumus var saskanot arl
elektroniski.

Ja starpinstiticiju darba grupu sasauc klatien€, tas sanaksmes protokole. ES lietu
koordinators protokolus ievieto ministrijas servera ,,Dokumenti” mapé ,,Starpinstitiiciju
grupu protokoli”. Protokolu starpinstitiiciju darba grupas vaditajs nostita elektroniski
starpinstitiiciju darba grupu locekliem. Protokola norada:

106.1. izskatamo jautajumu;

106.2. pienemto lémumu;

106.3. uzdevumus pienemta [@muma izpildei, ta izpilditajus un izpildes laiku.

Ja starpinstitiiciju darba grupa nav panakta vienoSanas, atbildigds amatpersonas
parstavéta departamenta direktors par to informé valsts sekretaru vai zemkopibas ministru
un, izvertgjot iebildumu svarigumu, lémumu par tiem pienem ministrijas valsts sekretars.

XIII. Citu nozaru ministriju sagatavoto nacionalo poziciju un instrukciju
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108.

109.

110.

111.

112.

113.

114.

saskanoSana

ES lietu koordinators izvérté ESVIS sistéma sanemtos Ccitu nozaru ministriju sagatavotos
nacionalo poziciju un instrukciju projektus un nosiita tos izvert€Sanai atbildigajam
amatpersonam.

Atbildigas amatpersonas izverté sanemto nacionalo poziciju un instrukciju projektus,
saskano viedokli ar savas struktiirvienibas vaditaju un ESVIS sistema nosiita ES lietu
koordinatoram ta noteiktaja termina

109.1. saskano ar iebildumiem vai bez tiem;

109.2. norada iebildumus, komentarus un preciz€jumus, ka art pamato iebildumus.

Ja jautajums skar butiskus ministrijas kompetencé esoSus jautajumus, atbildiga
amatpersona atzinumu saskano ar ministrijas atbilstosas strukttirvienibas vai padotibas
iestades vaditaju.

ES lietu koordinators ESVIS sisttma nosiita ministrijas saskanojumu atbildigajai
ministrijai tas noteiktaja termina.

XIV. Zinojums par komandéjumu

P&c atgriesanas no Eiropas Komisijas darba grupas sanaksmes atbildiga amatpersona
sagatavo zinojumu par komand&umu ministrijas dokumentu vadibas sistéma atbilstosi
Zemkopibas ministrijas darba kartibas noteikumiem, ka arT nosiita citam amatpersonam,
kuru kompetences vai lidzatbildibas joma ir konkrétais jautdjums, ja zinojums par
komand&jumu nesatur ierobeZotas pieejamibas informaciju.

Péc atgriesanas no ES Padomes darba grupas sanaksmes atbildiga amatpersona sagatavo
zinojumu par komand&jumu ESVIS sistéma un nosiita BudZeta un finanSu departamenta
FinanSu parskatu un kontroles nodalas vecakajam referentam, Juridiska departamenta
Personala nodalas vecakajam referentam, savas struktiirvienibas vaditajam, ES lietu
koordinatoram, Arlietu ministrijas koordinacijas departamentam, ka ari citam
amatpersonam, kuru kompetences vai lidzatbildibas joma ir konkrétais jautajums.
Zinojumu sagatavo 48 stundu laika, bet, ja attiecigaja sanaksmé izskatitais jautajums ir
steidzams, — 24 stundu laika p&c sanaksmes.

Zinojuma par komand&umu atbildiga amatpersona ietver §adu informaciju:

114.1. sanaksmes nosaukumu un darba grupas kodu — ja apmekléta ES Padomes darba
grupas sanaksme (saskana ari §1s kartibas 1.pielikumu);

114.2. sanaksmes sakuma un beigu laiku (datumu, pulkstena laiku);

114.3. Latvijas parstavjus, kas piedalijusies sanaksmé;

114.4. izskatito ES dokumentu numurus;

114.5. 1su izskatama jautajuma aprakstu un sanaksmes merki, atsaucoties uz iepriek$gjo
sanaksmi, ja tada ir bijusi;

114.6. sanaksme apspriestos problémjautajumus;

114.7. citu valstu poziciju aprakstu;

114.8. Latvijas parstavja pausto nostaju;

114.9. sanaksme panakto vienosanos;

114.10.secinajumus par sanaksmi un ieteikumus turpmakai darbibai.
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115. Zinojumi par komand&jumu, kuri satur citu ES dalibvalstu un ES institiiciju viedoklus,
kas ir ierobezotas pieejamibas informacija, nav pieejami paSvaldibu un socialo partneru
organizacijam, biedribam un nodibinajumiem.

XV. Cela un viesnicas (naktsmitnes) izdevumu atmaksas nosacijumi, atbildigajai
amatpersonai dodoties uz ES Ministru padomes vai tas darba grupas sanaksmi

116. Ministrijas atbildiga amatpersona komand&umu piesaka, noformé, atskaitas un sniedz
zinojumu par to saskana ar ministrijas Darba kartibas noteikumiem un §is kartibas XIV
un XV nodala noteikto.

117. Ministrijas padotibas iestade nodroSina, ka:

117.1. padotibas iestades atbildiga amatpersona komand&jumu uz ES ministru padomes
un tas darba grupas sanaksmi piesaka saskana ar padotibas iestades ieksgjiem
normativajiem aktiem;

117.2. padotibas iestades atbildiga amatpersona zinojumu par komand&umu uz ES
ministru padomes un tas darba grupas sanaksmi iesniedz Arlietu ministrijai
saskana ar §1s kartibas XIV nodala noteikto;

117.3. gaisa transporta biletes un, ja nepiecieSams, ar1 viesnicu (naktsmitni) padotibas
iestades atbildiga amatpersona rezervé saskana ar instrukcijas Nr.6 10.% punktu,
2010.gada 12.oktobra Ministru kabineta noteikumiem Nr.969 , Kartiba, kada
atlidzinami ar komand&jumiem saistitie izdevumi” (turpmak — noteikumi Nr.969)
un ministrijas padotibas iestades iek$€jiem normativajiem aktiem;

117.4. padotibas iestades atbildigai amatpersonai dienas naudu un pargjos ar
komand&jumu saistitos izdevumus atlidzina saskana ar noteikumiem Nr.969 un
ministrijas padotibas iestades iek$€jiem normativajiem aktiem,;

117.5. par izdevumiem, kas ministrijas padotibas iestadei raduSies lidz 1.martam,
1.aprilim, 1.junijam, 1.septembrim, 1.novembrim, 1.decembrim un 31.decembrim
attiecigi Iidz katra gada 10.martam, 10.aprilim, 10.jinijam, 10.septembrim,
10.novembrim, 10.decembrim un 10.janvarim, ministrija iesniedz:

117.5.1. §is kartibas 119. un 120.punkta mingto attaisnojuma dokumentu originalus
vai apstiprinatas kopijas;

117.5.2. zinojuma par komand&umu kopiju par padotibas iestades atbildigas
amatpersonas dalibu konkrétaja ES ministru padomes vai tas darba grupas
sanaksmé ar noraditu ES Padomes darba grupas kodu un pasakuma norises
sakuma un beigu laiku;

117.5.3. padotibas iestades vaditaja parakstitu parskatu (ar pavadvéstuli) par ES
Padomes izdevumiem, nositot to ari Excel formata uz e-pastu
Madara.Jansevska@zm.gov.lv atbilstosi instrukcijas Nr.6 pielikumam,;

117.5.4. padotibas iestades vaditaja parakstita rikojuma kopiju par padotibas iestades
atbildigas amatpersonas nosiitiSanu komandéjuma;

117.5.5. padotibas iestades izrakstitu rékinu par cela un viesnicas izdevumu atmaksu.

118. Ministrija cela un viesnicas (naktsmitnes) izdevumus padotibas iestadei atmaksa péc
Arlietu ministrijas rakstiska pazinojuma par izdevumu attaisnosanu 10 darbdienu laika,
ja ministrijas transferta konta ir pieejami finansu lidzekl:.

119. Cela izdevumus apliecinosi dokumenti ir $adi:
119.1. ja izmantots gaisa transports — aviobileSu originali vai elektronisko aviobileSu
izdrukas un iekapSanas kars$u originali vai izdrukas (ja registréSanas lidojumam ir
veikta interneta);
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120.

121.

122.

123.

124.

125.

126.

119.2. jaizmantota dienesta automasina — degvielas uzpildes staciju kases ¢eka originali,
atbildigas amatpersonas parakstita celazime vai marSruta lapa un ministrijas vai
ministrijas padotibas iestades izsniegta izzina par automasinas vidéjo degvielas
patérinu litros un faktiski aprékinato degvielas paterinu litros un naudas izteiksme;

119.3. ja izmantots autobuss, pramis, vilciens — bilesu originali,

119.4. cela izdevumu rékina originals vai padotibas iestades apliecinata bilesu
piegadataja rékina kopija, kura noraditas biletes izmaksas uz katru brauciena
galapunktu;

119.5. padotibas iestades bankas maksajumu apliecino$i dokumenti.

Viesnicas (naktsmitnes) izdevumus apliecino$i dokumenti ir $adi:

120.1. viesnicas (naktsmitnes) piegadataja (piem&ram, tirisma agentiiras) izsniegts
priekSapmaksas vaucers;

120.2. viesnicas (naktsmitnes) izsniegta rékina originals vai padotibas iestades
apliecinata kopija;

120.3. padotibas iestades bankas maksajumu apliecinos$i dokumenti par viesnicu
(naktsmitni);

120.4. sanaksmes darba kartiba, kura noradits sanaksmes sakuma un beigu laiks;

120.5. zinojums par komand&umu ar noraditu sanaksmes sakuma un beigu laiku
(datumu, pulkstena laiku).

Ja atbildiga amatpersona objektivu iemeslu d€] nevar iesniegt §is kartibas 119. un
120.punkta minétos dokumentus, ta sagatavo ministrijas Budzeta un finansu
departamentam adres€tu iesniegumu, kura paskaidro iemeslus, kadel cela un viesnicas
(naktsmitnes) izdevumus apliecinoSus dokumentus nav iesp&jams iesniegt. Ministrijas
BudZeta un finanSu departamenta FinanSu kontroles un parskatu nodala atbildigas
amatpersonas iesniegumu pievieno Arlietu ministrijai adresétajam parskatam par ieprieks
minéto izdevumu atmaksu.

ES lietu koordinators p&c ministrijas Budzeta un finanSu departamenta pieprasijjuma
parbauda, vai par atbilstoSo periodu ir iesniegti zinojumi par komand&jumu saskana ar §is
kartitbas 112.punktu. Ja zinojumi par komand€umu nav iesniegti, tad ES lietu
koordinators sazinas ar atbildigajam amatpersonam un uzdod nekavgjoties sagatavot un
iesniegt zinojumus par komand€jumiem.

Apliecinajums attaisnotam finanSu lidzeklu izlietojumam ir §is kartibas 112.punkta
mingétais zinojums par komand&jumu.

XVI. Caurlaizu pieteik§ana ES Padomes €ka Briselée
ES lietu koordinators organize pastavigo caurlaizu pieprasijumu ES Padomes €ka Brisel€.
Atbildigas amatpersonas par pastavigas caurlaides nepiecieSamibu informé ES lietu
koordinatoru, sitot informaciju uz e-pasta adresi es@zm.gov.lv lidz katra ménesa

piektajam datumam.

Atbildiga amatpersona ir atbildiga par pastavigas caurlaides iznemSanu ES Padomes €ka
Briselg.
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127.

128.

129.

130.

131.

132.

133.

134.

135.

136.

137.

138.

Ja atbildiga amatpersona nozaudé pastavigo caurlaidi, ta par to informé ES lietu
koordinatoru.

Atbildiga amatpersona vienas dienas caurlaidi ES Padomes €ka Briselé var izdrukat no
Delegatu portala.

XVII. Sadarbiba ar Valsts valodas centru

Atbildiga amatpersona reizi ceturksni péc ES lietu koordinatora pieprasijuma elektroniski
nosiita tam pieprasijjumu par Latvijas Republikas tiesibu aktu (no latvieSu valodas
sveSvaloda) un ar ES saistito dokumentu (no sveSvalodas latvieSu valoda)
nepiecieSamajiem tulkojumiem saskana ar §is kartibas 3. un 4.pielikumu, noradot tos
prioritara seciba.

ES lietu koordinators apkopoto informaciju nosiita Valsts valodas centram ta noteiktaja
termina saskana ar §1s kartibas 3. un 4.pielikumu.

ES lietu koordinators informé atbildigo amatpersonu par Valsts valodas centra
apstiprinato dokumentu tulkojumu sarakstu.

ES lietu koordinators, sanemot no Valsts valodas centra dokumentu tulkojumus, nosiita
tos atbildigajai amatpersonai izvert€Sanai.

Atbildiga amatpersona izvert€ Valsts valodas centra iztulkotos dokumentus un, ieprieks
saskanojot ar ministrijas atbilsto$as struktiirvienibas vai padotibas iestades vaditaju,
elektroniski nosiita labojumus ES lietu koordinatoram ta noteiktaja termina uz §is kartibas
5. un 6.pielikuma noteiktajam veidlapam.

ES lietu koordinators informé Valsts valodas centru par nepiecieSamajiem labojumiem
dokumentu tulkojuma, pamatojoties uz atbildigas amatpersonas sniegto informaciju
saskana ar §1s kartibas 133.punktu.

XVII1I. Corrigendum ierosinasana ES tiesibu aktos

Corrigendum ierosina, ja tiesibu aktos konstatg:

135.1. satura kliidu — sagrozitu vai nesaprotami izteiktu norma ietvertu domu, ka ari
izlaistu teksta fragmentu;

135.2. termina kludu — termins neatbilst primarajos tiesibu aktos lietotajam terminam,
tadel var rasties juridiskas sekas;

135.3. nepareizi min&tas mérvienibas, skaitlus un atsauces uz citiem dokumentiem, ja tam
var bt juridiskas sekas vai tas biitiski apgriitina miné€ta dokumenta piemé&rosanu.

Corrigendum iesniegSanas nepiecieSamibu izverte atbildiga amatpersona, saskanojot to ar
ministrijas atbilstosas strukttirvienibas vai ministrijas padotibas iestades vaditaju.

Atbildiga amatpersona elektroniski nosiita ES lietu koordinatoram tabulas veida
(7.pielikums) noformé&tu Corrigendum priekslikumu un ta nepiecieSsamibas pamatojumu.

ES lietu koordinators elektroniski saskano Corrigendum saturu ar Valsts valodas centru.
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139.

140.

141.

142.

143.

144.

145.

146.

147.

148.

P&c saskanojuma sanemsSanas no Valsts valodas centra atbildiga amatpersona nosiita
Corrigendum pieprasijumu ar pavadvéstuli Arlietu ministrijai, ka arT elektroniski
ministrijas ataSejam un Arlietu ministrijai uz e-pasta adresi koordinacija@mfa.gov.lv un
ES lietu koordinatoram.

Ministrijas atasejs uzrauga Corrigendum pieprasijuma turpmako virzibu.

XIX. Par ministrijas uzdevumu izpildi saistiba ar Latvijas dalibu ES

Ministrijas struktlirvienibu un padotibas iestazu atbildigds amatpersonas pastavigi
iepazistas ar izdevuma ,,ES Oficialais Veéstnesis” publicétajiem ES tiesibu aktiem savas
kompetences jomas.

Ministrijas struktirvienibas vaditaji un ministrijas padotibas iestades ir atbildigas par sava
kompetencé esoSu direktivu kvalitativu parnemsanu nacionalajos tiesibu aktos direktiva
noteiktajos terminos.

Ministrijas struktiirvienibas vaditaji un ministrijas padotibas iestades ne vélak ka divas

nedélas pirms direktivas parnemsanas termina beigam ES lietu koordinatoram uz e-pasta

adresi es@zm.gov.lv nosiita $adu informaciju par parnemtajam direktivam:

143.1. direktivas nosaukumu un CELEX numuru;

143.2. nacionala tiestbu akta nosaukumu latvieSu valoda, ta pienems$anas datumu un
numuru;

143.3. nacionala tiesibu akta public€Sanas datumu laikraksta ,,Latvijas V&stnesis” un ta
numuru.

Ja direktiva nav ieviesta noteiktaja termina, par to atbildigs ir ministrijas departaments vai
padotibas iestade atbilstosi savai kompetencei.

ES tiesibu aktu parnemsana notiek ES tiesibu aktu parnemsSanas un ievieSanas kontroles
informacijas sisttma (turpmak — ESTAPIK sisteéma). Par ESTAPIK sistéma ievietojamo
informaciju saistiba ar ES tiesibu aktu parnemsSanas pasakumiem un ierosinatajam
parkapumu procediiram ir atbildigs ES lietu koordinators.

Sanemot pazinojumu no ESTAPIK sisteémas par jaunam publicétam direktivam, regulam
un l€émumiem, ES lietu koordinators tos apkopo, nostta atbildigajiem ministrijas
departamentiem un ltidz sniegt informaciju par to, vai attiecigie tiesibu akti ir ministrijas
kompetencg, bet, ja attiecigais tiesibu akts ir direktiva, — informaciju par to, ar kuriem
pasakumiem planots parnemt attiecigo direktivu.

Ja tiesibu akta paredz€ts parnemsSanas pasakumus pazinot Komisijai — atbildigais
ministrijas departaments sagatavo informaciju par pasakumiem un nosita informaciju
Komisijai.

P&c informacijas sanemsanas no ministrijas atbildiga departamenta ES lietu koordinators:

148.1. ESTAPIK sistema apstiprina, ka ministrija ir atbildiga par attiecigo tiesibu aktu,
ja tiesibu akts ir ministrijas kompetencg;

148.2. ESTAPIK sistema noraida ministrijai pieskirto kompetenci, noradot citu par
attiecigo tiesibu aktu atbildigo ministriju, ja tiesibu akts nav ministrijas
kompetencg;
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149.3. ESTAPIK sistema norada, kuri attieciga tiesibu akta panti attiecas uz ministrijas
kompetenci un kuri ir citu ministriju kompetence, ja tiesibu akts ir dalgja
ministrijas kompetencg;

149.4. ESTAPIK sisttma norada, ar kuriem pasakumiem attieciga direktiva tiks
parnemta, ja tiesibu akts ir ministrijas kompetences direktiva.

150. ES lietu koordinators, ievérojot ministrijas struktiirvienibas un ministrijas padotibas
iestades atbildigds amatpersonas sniegto informaciju pirms direktivas parnemSanas
termina beigdm, ESTAPIK sistéma izdara atzimi par direktivas parnemsSanu. Tieslietu
ministrija par direktivas parnemsSanu Valsts izpildes pasakumu pazino$anas sistéma
inform& Komisiju.

151. Ministrijas strukttirvienibas vaditaji un ministrijas padotibas iestades patstavigi seko Iidzi
jaunajiem nacionalajiem tiesibu aktiem un grozijumiem nacionalajos tiesibu aktos saistiba
ar atbilstosas direktivas ievieSanu nacionalajos likumos. Reizi ceturksni atbildigas
amatpersonas sniedz ES lietu koordinatoram $adu informaciju par nepiecieSamibu izdarit
izmainas ESTAPIK sistéma:

151.1. direktivas nosaukumu un CELEX numuru;

151.2. konkrétas izmainas ESTAPIK sisteéma, precizi noradot nacionala tiesibu akta
nosaukumu, pienemSanas datumu un numuru, ka ari public€Sanas datumu
laikraksta ,,Latvijas Veéstnesis” un ta numuru.

152. Jair sanemts Komisijas formalais vai argument&tais pazinojums, tad ES lietu koordinators
sadarbiba ar atbildigo ministrijas departamentu vai ministrijas padotibas iestadi gatavo
nostajas projektu. Ja nostajas projekta ir nepiecieSams ietvert izverstu skaidrojumu par
direktivas parnemsanu, to sagatavo atbildiga amatpersona ES lietu koordinatora noteiktaja
termina.

153. Ja ministrija no Tieslietu ministrijas sanem Komisijas jautagjumu saistiba ar pirms
parkapumu procediiras sisttmu EU Pilot, tad ministrijas Administrativa departamenta
Lietvedibas nodala par to nekavgjoties informé ES lietu koordinatoru un atbildigo
amatpersonu. Atbildi sagatavo atbildigd amatpersona ES lietu koordinatora noteiktaja
termina. Sagatavoto atbildi ES lietu koordinators elektroniski nosiita Tieslietu ministrijai
tas noteiktaja kartiba.

XX. Nosléguma jautajumi
154. ST kartiba stajas speka tas parakstidanas bridi.

155. Atzit par speku zaud€juSu Zemkopibas ministrijas 2014. gada 13. oktobra kartibu Nr.23
“Kartiba, kada Zemkopibas ministrija un tas padotibas iestades notiek Eiropas Savienibas
jautajumu koordinacija, dokumentu aprite un cela, viesnicas (naktsmitnes) izdevumu
atmaksa, atbildigajam amatpersonam dodoties uz ES Ministru padomes vai tas darba
grupas sanaksmi”.

Pielikuma:

1. ZM struktiirvienibu un padotibas iestazu atbildibas sadalijums ES Padomes un
Eiropas Komisijas darba grupas un komitejas (1.pielikums) uz 20 Ip.;
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2. Zemkopibas ministrijas un padotibas iestazu starpinstitiiciju darba grupu saraksts
(2.pielikums) uz 2 Ip.;

3. Latvijas Republikas un starptautisko tiesibu aktu tulkojuma pieprasijuma veidlapa
tulkojumiem no latviesu valodas uz svesvalodu (3.pielikums) uz 1 Ip.;

4. Latvijas Republikas un starptautisko tiesibu aktu tulkojuma pieprasijuma veidlapa
(tulkojumiem no sveSvalodas uz latviesu valodu) (4.pielikums) uz 1 Ip.;

5. Terminu saskanosSanas tabula (tulkojumiem latviesu valoda) (5.pielikums) uz 1 Ip.;

6. Terminu saskanoSanas tabula (tulkojumiem anglu valoda vai cita sveSvaloda)
(6.pielikums) uz 1 Ip.;

7. Tabula CORRIGENDUM iesniegSanai (7.pielikums) uz 1 Ip.

Valsts sekretare D. Lucaua

Balciine, 28684105

Kopijas — ministram,
valsts sekretaram,
visiem departamentiem,
Preses un sabiedrisko attiecibu nodalai,
Ieksgja audita nodalai,
Lauku atbalsta dienestam,
Partikas un veterinarajam dienestam,
Valsts augu aizsardzibas dienestam,
Valsts meza dienestam.
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